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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Elemente privind .
e Functi Dat Semnatu:
&t responsgbuln/ Numale si prenumeles unctia ata emnatura
operatiunea -
1 2 3 4 5
Elaborat IS
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IS 23.06.2025
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1.1 15
1.2 Verificat TR ISGA 24062025 | T
1.3 Avizat B i i ISGA 26.06.2025 | |
1.4 Aprobat RS s s 5G| 26.06:2025 | ]

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in o . p | DS Lcure B

cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplica pE‘GV.E?dE:,-T'I‘.e‘

editiei sau reviziei

editiei
1 2 4
2.1 Editia 1 ) )
x2 Revizia | ) -
2.3 Revizia 2 ) - -

2.4 Revizia 3 -
2.5 Revizia 4 ) -
2.6 Revizia 5 ) -
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationalea

Scopul
FEmplaF Compartiment| Functia Nume $i prenume D-ata‘ .. |Semnatura
difuzari , L primirii
1 2 3 4 6
probare
3,2 Informare/ ISJ ISGA 26.06.2025
Verificare
3.3 Informare/ DCIS IS
Verificare
26.06.2025
3.4 DCIS Inspectorii -
Scolari/
Comisia
Informare/ judeteana de Posta
aplicare admitere 26.06.2025 |electronica
35 Unitati Directorii -
Comisia
Informare/ ol de Posta
aplicare CJRAE admitere 26.06.2025 electronica
Tulcea Personal
3.6 Pregatire SSCMI Presedinte 08.09.2025
arhivare

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a celei de-a doua etape de
admitere in invétdmantul liceal in anul scolar 2025-2026 pentru candidatii din seria curenta, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar
2025-2026.

4.2 Procedura asigura egalizarea sanselor si accesul egal si universal la educatie de calitate la nivelul
invatdmantului obligatoriu din judetul Tulcea.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
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5.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor candidatilor la admiterea in etapa a doua in
invatamantul liceal din seria curentd, precum si celor din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani

pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2025 - 2026, aflati in urmitoarele situatii:

a) candidatii care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere in invatimantul
liceal, pentru anul scolar 2025 - 2026, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen
sau au renuntat, in scris, la locul ocupat. inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale
pentru rromi sau locurile distinct alocate elevilor cu CES;

b) candidatii care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizati in prima
etapa de admitere in invatamantul liceal, anul scolar 2025 - 2026, dar din diferite motive, nu au
fost repartizati computerizat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale pentru rromi
sau locurile distinct alocate elevilor cu CES;

5.2 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica de catre comisia de admitere judeteana membrilor
comisiilor de inscriere/ admitere din unitatile de invitamant din judetul Tulcea., personalului
didactic, didactic auxiliar care are atributii privind admiterea in anul scolar 2025-2026 in
invatamantul liceal. profesional si dual, personalului didactic din Centrul Judetean de Resurse si
Asistenta Educationalda Tulcea si parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai
acestora, care pot participa la a doua etapd de admitere in invatamantul liceal, in anul scolar 2025-

2026.

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurate
6.1 Reglementiri internationale

- Carta drepturilor fundamentale,
- Conventia Organizatiei Natiunilor Unite cu privire la drepturile copilului

- Conventia internationala pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasiala

- Conventia Natiunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilitati

6.2 Legislatie primari

-Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023. cu modificarile si completirile ulterioare;
-Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
-Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice.
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6.3 Legislatie secundara

-O.M.E.C.T.S. nr. 4802/2010. Anexa 1 - Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

-O.M.E. nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invitamantul liceal
pentru anul scolar 2025-2026;

-Anexele 1-3 la O.M.E. nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2025-2026 - Calendarul admiterii in invitimantul liceal,
Calculul mediei de admitere, Metodologia de organizare si desfisurare si structura probelor de
aptitudini pentru admiterea in liceele vocationale;

6.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

-Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare. aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5 530/ 05.10.2011;

-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E. nr. 5726/2024;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii ale termenilor

Nr. [Termenul
Crt.

Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul

prezentarea operationald, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
I |procedura operationala (PO)  |metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

editie a unei proceduri

55 oy forma initiala sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale
formalizata p g P ’

aprobata si difuzata

actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3. revizia in cadrul unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. segregare scolara forma grava de discriminare
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necesitdti educationale suplimentare, complementare obiectivelor
generale ale educatiei, adaptate particularititilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/dizabilitati sau tulburari/dificultati
de invitare ori de altd natura, precum si o asistenta complexa (medicala,
sociala, educationala, etc.)

absenta, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii a
6. Deficienti individului, rezultand in urma unei maladii, unui accident ori a unei
perturbari, care il impiedica s participe normal la activitatea in societate

Cerinte educationale speciale
(CES)

unitate specializatd a invatamantului preuniversitar, cu personalitate
juridicd, coordonatd metodologic de inspectoratul  scolar, care
Centrul judetean de resurse si desfasoard servicii de asistenta psihopedagogicd pentru périnti., copii,
7 de  asistenta  educationala [cadre didactice si care coordoneazi, monitorizeaza si evalueaza la nivel
(CJRAE) Judetean activitatea si serviciile educationale oferite de citre centrele
logopedice inter scolare si cabinetele logopedice, centrele si cabinetele
de asistenta psihopedagogica, mediatorii scolari

documentul/actul oficial eliberat de citre CIRAE, care precizeazi
diagnosticul/deficienta si orienteaza copiii, elevii si tinerii cu CES in
invatamantul de masa sau in invatamantul special

Certificat de orientare scolard
si profesionala

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea  (Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedurd operationala

2 ME/MEC Ministerul Educatiei/Ministerul Educatiei si Cercetarii

3 1S] Inspectoratul Scolar Judetean

4 ISG Inspector Scolar General

5 ISGA Inspector scolar general adjunct

6 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara

7 CJ Comisia judeteana

8 D Directori

9 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul ISJ TL
10 RI Persoana responsabild cu informarea/ postarea procedurii
11 CJIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald
12 CES Cerinte educationale speciale

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati
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Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea in
invataméntul liceal in anul scolar 2025-2026 si parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor
legali ai candidatilor.
8.2 Modul de lucru

8.2.1 Afisarea locurilor rimase libere in etapa a doua

8.2.1.1. Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea, precum si toate unititile de invatimant preuniversitar
care scolarizeaza elevi in clasa a VIll-a, afiseaza lista cu locurile ramase libere pentru etapa a doua de
admitere in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026, inclusiv cele destinate candidatilor
rromi si candidatilor cu CES, precum si codurile pentru fiecare clasi/ grupd pe filiere, profiluri,
specializdri/ domenii de pregatire.

8.2.1.2. Codurile pentru fiecare clasd/ grupa pe filiere, profiluri, specializari/ domenii de pregitire care
se vor completa in cererea de inscriere de citre candidatii ce vor participa in etapa a doua de admitere
in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026. vor fi preluate din Brosura de admitere in
invatamantul liceal, invatamantul profesional si dual, an scolar 2025-2026.

8.2.2 Inscrierea pe locurile ramase libere dupi admiterea candidatilor pe locurile speciale pentru
rromi, dupa admiterea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unittile
de invataimint de masd, dupi incheierea etapei de repartizare computerizati si admitere in
inviatimantul liceal pentru candidatii_din_seria curenti, precum si pentru cei din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pina la data inceperii cursurilor anului scolar 2025-2026 si
dupa rezolvarea de citre comisia de admitere a judetului Tulcea a situatiilor speciale apirute
dupi etapa de repartizare computerizati.

8.2.2.1 Primirea cererilor de inscriere pentru etapa a doua de admitere a candidatilor care au fost
repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in
termen, a candidatilor care au fost respinsi la liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini,
precum si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima
etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, in
unitatile de invatdmant de masa, are loc in perioada 11 - 13 august 2025, la secretariatul unititilor de
invatimant gimnazial/liceal din care provin candidatii.

Candidatii se vor prezenta la sediul unititii de invatimant de provenientd, iar conducerea unitatii de
invatdmant va asigura informarea/ consilierea acestora.

8.2.2.2 Conducerea unitatii de invatimant care a scolarizat elevi de clasa a VIII-a depune dosarele la
comisia de admitere judeteana - 1.S.J. Tulcea, in data de 14 august 2025, pentru candidatii care au
sustinut Evaluarea Nationala.
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8 2.2.3 inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini - 4 august 2025
8.2.2.4.1 Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini se face in conformitate cu prevederile
Anexelor 1-3 la 6480/30.08.2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invitimantul liceal

pentru anul scolar 2025-2026;

8.2.2.4.2 Desfasurarea probelor de aptitudini in perioada 5 - 6 august 2025

8.2.2.4.3 Desfasurarea probelor de aptitudini se face in conformitate cu prevederile Anexelor 1-3 la
O.M.E. nr. 6480/ 30.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru
anul scolar 2025-2026;

8.2.3 Repartizarea de citre comisia de admitere judeteani a candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapi de admitere, dar nu si-au depus/ transmis dosarele de inscriere in
termen, a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizati in
prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv cei
care au optat pentru locurile speciale pentru rromi sau locurile distinct alocate candidatilor cu
CES

8.2.3.1 Repartizarea de catre comisia de admitere judeteana a candidatilor din etapa a doua (care au
fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in
termen, a candidatilor care au fost respinsi la liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini,
precum si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima
etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unitédtile de invatdmant de masa), are loc in perioada 18 - 19 august 2025.

8.2.3.2 Candidatii care au sustinut probele de aptitudini vor putea opta si pentru clasele la care au fost
prevazute aceste probe, dacd exista locuri ramase libere pentru etapa a doua de admitere in
invatamantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026.

8.2.3.3 In a doua etapd de admitere in invatdmantul liceal pentru candidatii din seria curenti, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar
2025-2026, candidatii rromi si candidatii cu CES fsi pastreazi prioritatea pe locurile destinate
ficcarei categorii. care au ramas libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

8.2.3.4 Repartizarea candidatilor inscrisi in etapa a doua de admitere in invatimantul liceal, in
anul scolar 2025-2026, va avea loc in data de 18 - 19 august 2025, dupi cum urmeaz:
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a)  candidatii care au optat pentru locurile speciale pentru rromi, in ordinea descrescatoare a mediilor
de admitere, respectiv a mediilor de absolvire a claselor V-VIII, dup caz, fird a depasi numarul maxim
legal de elevi la clasi;

b) candidatii care au optat pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES, in ordinea descrescitoare a
mediilor de admitere, respectiv a mediilor de absolvire a claselor V-VIII, dupa caz, fara a depasi
numarul maxim legal de elevi la clasi;

¢) candidatii care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere in invatamantul liceal,
dar nu si-au depus/ transmis dosarele de inscriere in termen si candidatii care nu au participat sau au
participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere, dar. din diferite motive, nu au fost
repartizati computerizat, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, firi a depasi numarul
maxim legal de elevi la clasd, cu respectarea, in toate cazurile, a criteriului referitor la media de
admitere:

8.2.3.5 Candidatii se vor prezenta la sediul unititii de invatamant de provenientd unde comisia de
inscriere in Invatamantul liceal/ profesional/ dual va asigura informarea. consilierea candidatilor si
parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali ai acestora, in vederea participarii la etapa a doua de
admitere in invatamantul liceal;

8.2.3.6. Lista cu repartizarea candidatilor admisi in etapa a doua de admitere in invatdmantul liceal va fi
afisatd pe site-ul [.S.J. Tulcea, sectiunea Admitere, in data de 19 august 2025,

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse umane
- membrii comisiei de admitere judeteand pentru invitimant liceal, invatimant profesional,
invatdmant dual, membrii comisiilor de inscriere/ de admitere din unitdtile de invatimant, cadre
didactice, personal didactic auxiliar;
8.3.2. Resurse materiale
- copiator, imprimanta, telefon, fax
- calculator, PC, coli xerox
8.3.3. Resurse financiare si informationale
- acte normative in vigoare;
- documente din dosarul candidatului;
- avizier, site-ul institutiilor de Invatimant, site 1SJ.

8.4. Dispozitii finale
8.4.1 Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea asigura transmiterea prezentei proceduri unititilor de
invatamant preuniversitar din judet care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.
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8.4.2 Conducerile unitatilor de invatdmant intreprind masuri pentru informarea s1 consilierea parintilor/
tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai candidatilor care au fost repartizati computerizat in
prima etapd de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen si ai candidatilor care nu au
participat sau au participat la repartizarea computerizati in prima etapd de admitere, dar, din diferite
motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale pentru
rromi sau locurile distinct alocate elevilor cu CES, cu privire la modalitatile prin care pot beneficia de
prevederile prezentei proceduri precum si cu privire la calendarul de desfasurare a etapei a doua de
admitere in invatamantul liceal, pentru anul scolar 2025-2026.

Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati/ institutii de invatamant, precum si pe site-ul
acestora.

8.4.3 Comisia de admitere judeteana asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

Nr crt. Compartimentul  (postul)  actiunea | I Im |mr [1Iv |V V1 VIl

(operatiunea)

1. | Comisia de admitere judeteani E
Inspector scolar general adjunct \Y%

3. | Inspector Scolar General A

4. | Comisia de admitere din unititile de Ap.
invatamant

S. | Unitati de invataméant Ap

6. | CJR.ALE. Ap.

7. | Comisia de admitere judeteani Ah
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10. Cuprins
Numarul
componentet in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
formalizate
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 1
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia 2
din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3-4
¥ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5-6
8 Descrierea procedurii operationale 6-8
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9
I Cuprins 10

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240 51 18 86
E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtulcea.ro



